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Que facemos na Fundacion?

e Programa de Xestion de  Practicas
académicas externas extracurriculares

e Programa Asesoramento a Emprendedores
e Centro de Linguas.
e Outras actividades de servizo ao alumnado.

e Proxectos europeos e nacionais.

FUNDAGION

UNIVERSIDADE DE VIGO




Destinatarios

A Comunidade Universitaria:
v Estudantes da Universidade de Vigo.
v Persoal Docente e Investigador.

v Persoal de Administracion e Servizos e

Persoal Técnico.

v Promotores de EBT’s.
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Programa de
Practicas académicas externas
extracurriculares




Obxectivo

Facilitar a preparacion para o exercicio
profesional dos alumnos/as universitarios/as
en areas operativas da empresa relacionadas
coa sua formacidon universitaria e coas
posibles saidas profesionais dos estudos
cursados na  Universidade de Vigo,
promovendo asi 0 seu futuro
desenvolvemento profesional e o seu acceso
ao mercado laboral coma futuros/as
titulados/as.
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Vantaxes para os estudantes:

Ter unha primeira toma de contacto co mundo laboral
e a posibilidade de aprender a desenvolverse diante de
diversas situacions que se lle poidan presentar na sua
futura carreira profesional.

Desenvolver a sua formacion teorico-practica en
contextos reais de traballo.

Detectar as fortalezas ou debilidades coas que se
poida atopar no mundo laboral e sobre as que pode
actuar se o considera necesario.

Adquirir paulatinamente a madurez e os conecementos
necesarios para enfrontarse a toma de decisidons que
lle permitan alcanzar os seus obxectivos profesionais.
Ampliar o seu curriculo coa experiencia profesional
que tanto demandan as empresas nas suas ofertas de



Requisitos

Estar matriculado na Universidade de Vigo en
Grao, Licenciatura ou Master e ter a0 menos
superado o 50% dos créditos necesarios do grao
ou licenciatura.

O estudante ten que ponerse en contacto co seu
titor académico, sendo esta a persoa encargada
de valorar, supervisar o plan formativo e facer o
seguimento das practicas, xunto coa FUVI.

As funcions que realice o alumno tenen que ser
acordes cos estudos nos que esta matriculado na
UVigo.
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Caracteristicas

HORARIOS:

Xornada diaria: segundo a carga
lectiva durante o periodo de
practicas.

Aconsellable: 4-5horas diarias.

DURACION:

Sera dun maximo de 750h en
total por curso académico e por
empresa, e poden realizarse ao
longo de todo o ano.
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Caracteristicas

BOLSA DE PRACTICAS:

A empresa ou entidade convocante da practica
concedera unha axuda con caracter de bolsa.

O importe da bolsa sera 850 €/8h e
proporcional en funcion do numero de horas
realizadas.

A partir de xaneiro 2024 e obligatorio dar de
alta na Ssocial a todos os alumnos (aprox
10€).

W\ Wy
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Excepcions:

Sera opcional a dotacion econdmica da
practica nos seguintes casos:

1.

X\ Ny

Durante un tempo equivalente a 264 horas.
Aplicable unha unica vez por estudante na
misma empresa.

Para organismos publicos e entidades sen

animo de lucro durante un maximo de
52 8h.
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Novidades 2024

« Obligatorio dar de alta na Ssocial a todos os
alumnos por parte da entidade (aprox 10€).

« Para o cdlculo da remuneracion : 850€/8h

« Se pasa de curricular a extracurricular:
« Descontanse as horas de curriculares (Max

750h)
« Pasa a remunerada obligatoriamente.

« Perdese a condicion de alumno o pagar as tasas
de expedicidon do titulo.

R0\ "y
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Tipos de practicas

1.Publicadas pola FUVI na web da
Area de Emprego.

Tamén se poden ver na web da FUVI:
(Practicas)

2. Promovidas polos estudantes: o
estudante participa na busca da
sua propia empresa para a
realizacion da practicas.
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Inicio

Informacion xeral

Practicas académicas externas

Exemplo convocatoria publicada

Colaboracion no departamento de administracion

PE-104-16-0112

14 de outubro de 2016

Tipo convocatoria

Practicas extracurriculares

Numero vacantes

1

Data Inicio Publicacion

14 de outubro de 2016

Data Fin Publicacion

25 de outubro de 2016

: Al
Normatva Empresa ECO

Documentos Lugar de traballo Ourense

Convenios asinados Duracién 6 meses

Convocatorias -

—— — Remuneracion 163,8 €/mes

Practicas internacionais -
Emprego Numero de Horas Semanais 20
Emprendemento Numero de Horas Totais 480
Formacion Xornada completa No
Buscador de practicas e ofertas de -
emprego Horario 10-14h
Buscador de convenios Funciéns Colaboracién no departamento de administracién: Mk,
EURES contabilidade, organizaciéon presupuestaria, actividades
FINDE.U promocionais. etc.

Cofiecementos Informatica (Office, redes)

Outras Webs Inglés
Universidade de Vigo Destinatarios

Fundacién Universidade de Vigo

Vicerreitoria de Estudantes

Caixa de queixas, suxestions e
parabéns

(So estudantes da Universidade de Vigo)

e Grao en Administracion e Direccion de Empresas |

Estudantes con carga lectiva compatible co horario da
practica académica externa

No caso de estar interesado nesta convocatoria, tes que presentar a seguinte documentaciéon

e Curriculum vitae no que se faga constar a referencia desta bolsa, expediente académico actualizado e
horario do curso académico.

Lugar de presentacion da documentacion: Por correo postal ou en man en

o Fundacién Universidade de Vigo. Area comercial, Local A-12. Campus Universitario. 36310 Vigo.
e Fundacion Universidade de Vigo. Edificio Administrativo.Campus Universitario. 32004 Ourense
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Xestion das practicas

1. Caso practicas Publicadas: se o estudante foi

seleccionado pola empresa debera ponerse en contacto e
entregar o xustificante de matricula do curso en vigor.

2. Caso practicas promovidas polo estudiante:
poferse en contacto coa FUVI e indicar datos contacto da
empresa.

Antes de iniciar as practicas, o Convenio de
Cooperacion Educativa entre a empresa e a Universidade
de Vigo debe estar asinado nas nosas oficinas.

Documentacidon estudiante:
« CV
« Expediente académico actualizado (valido o
de Secretaria virtual)
« Xustificante de Matricula (valido o de
Secretaria virtual: “ver conta”)
Horario do curso académico durante
ealizacion das practicas.




Formalizacion das practicas

Para a formalizacion da practica o alumno debe ter
asignado un titor académico e un titor da empresa.

O estudante seleccionado debe vir as nosas
oficinas, para a formalizacion da practica, antes de
iniciar as mesmas: sinatura do documento D3-D4
tanto polo estudante, titor académico e titor da
empresa.

X\ Ny
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Formalizacion das practicas

Referencia:
D.4. FORMALIZACION DA PRACTICA ACADEMICA EXTERNA
CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA

Empresa/entidade |

CIF Daia do convenio

ENDEREZO DO CENTRO DONDE SE REALIZARAN AS PRACTICAS

Via e mimero Localidade
CP. | Pn:niucial | Teléfono

TITOR/A DA EMFRESA OU ENTIDADE
Nome € apelidos |
Cargo |
Teléfono enderezo electronico | |
DATOS DO ESTUDANTE

MNome e apelidos | |

Actividades a desenvolver.

NIF Ano nacemen o | |
Teléfono _ enderezo elecudnico |
Campus

Facultade ou Escola 3% - _I

Timlacion Seﬁnne amesa centro... - I
Cursa |—| Ano de inicio de estudos universitarios

Realizou anteriormente unha pricrica? En qué curso? Empresa
TITOR/A ACADEMICO

MNome e apelidos | Teléfono
Depanamento - I t:-mail| |

Centro K3 | D.3. COMPROMISO DO ESTUDANTE EN PRACTICAS

CARACTERISTICAS DA PRACTICA D/Dna oull con DN N° mull

Tipo de prictica 7] Modalidade] =l DECLARA QUE:

Periodo de realizacidn

Dende | aa | | Horas s | | 1} Nom mantén relacién bora algunha neste momento nin dumante = durscién das préctcas cos empress fimstitucion ma que wi
Horario: Lugar de realizacion | | desenvalver 23 mesmas, sen prexuizo de que estas poidan ser interrompidas para establecer unha relacién contrachual
Aporacion econémica brua mensual por parte da empresa € 2)  Comprométese 2 cumprir todas as obrigaciéns estipuladas na normativa vixente que regule a realizcidn de prictics académicas

externas, asi como as establecidas ma normativa e Comvenio de Coog ucativa ap palz Universidade de Vigo
PROXECTO FORMATIVOD

- " %)  Comprométese a ebborar un informe final da prictica. de 2cordo coz nonmative vizente en materia de pricticas scadémicas.
Obxectivos educativos

4) De conformidade co disposto na Lei Organica 15/1990, de 15 de decembro, de Proteccién de datos de caricter persoal a/o
estudante en prictics que por rzén das actividades formativas Lefia acceso 2 datos de cricter persoal deberd gardar o deber de
segreda, obwigacién que subsistind ainda despois de finalizxdas as mesmas, Asi mesmo, poderd Bsinar coa empresa/institncion un
documento no que s ohrigue 2 cumprir con devandito deber.

zull,

Ado.

Lugar e dam: "
TITOR/A ACADEMICO/A

ALUMNO/A
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Non podes comezar as practicas sen
formalizalas coa FUVI.

E moi importante entregarnos
un exemplar do D3-D4 o
antes posible asinado.

Durante a realizacion das practicas
Comunicarase a FUVI:

Cambios en horarios, data de inicio e fin, tutores, localidade

‘ de realizacion das practicas, cambio de funcions ...

Incidencias

‘ Se renuncias as practicas: xustificacion por escrito
indicando o motivo e a data de finalizacion
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Finalizacion das practicas

Ao finalizar as practicas debemos
recibir na FUVI o informe de
avaliacion do titor da empresa e o
informe do estudante

Ademais o estudante ten que ponerse
en contacto co titor académico para
entregar o solicitado por dito titor
anteriormente (memoria practicas, ...)
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Contacto

Fundacion Universidade de Vigo

Edificio Administrativo
Campus Universitario. 32004 Ourense.

Telf.: 988 368 898
E-mail: practicasou@fundacionuvigo.es



mailto:practicasou@fundacionuvigo.es

Contacto

Fundacion Universidade de Vigo

Centro Comercial, Local A-12
Campus Universitario. 36310 Vigo.

Telf.: 986814086
E-mail:
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